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ALYTAUS PANEMUNES PROGIMNAZIJOS )
RAKTU LAIKYMO, ISDAVIMO IR RAKINIMO TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. Alytaus Panemunés progimnazija, esanti adresu A. Jonyno g. 10, Alytus, (toliau —
Progimnazija) gali biiti saugoma progimnazijos darbuotoju, saugos tarnyby, apsaugos policijos.

2. Rakty laikymo, i8davimo ir rakinimo tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
progimnazijos patalpy rakinimo, signalizacijos i§jungimo-jjungimo, patalpy rakty saugojimo
i§davimo ir registravimo tvarka.

3. Sios Taisyklés privalomos visiems Progimnazijos darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis (toliau vadinama — Darbuotojais).

4. Taisyklése vartojamos savokos:

4.1. Specialios paskirties patalpos — patalpos, | kurias gali patekti leidimus turintys
specialistai arba progimnazijos tikvedys (elektros skyding), i ilumos punktg ir kiti progimnazijos
darbuotojai.

II SKYRIUS
SIGNALIZACIJOS JJUNGIMO IR ISJUNGIMO TVARKA

5. Darbuotojai, paskirti atsakingais uz signalizacijos jjungima ir (ar) i§jungima, kiekviena
darbo dieng prie§ darbo pradZig i§jungia signalizaciia ir pasibaigus darbo valandoms jjungia.

6. Darbuotojai negali perduoti rakty nuo patalpy, signalizacijos jjungimo ir i§jungimo kody
kitiems asmenims.

7. Palikdamas savo darbo vieta Darbuotojas, atsakingas uZ pastato uZrakinima ir
signalizacijos jjungima, patikrina, ar patalposc ncra paSaliniy asmeny arba svetimy ar neai¥kios
kilmés daikty.

8. Pastebéjus paSalinius asmenis ar neaitkios kilmés daiktus, prane¥a saugos tarnyboms,
prireikus informuoja policija.

9. Darbuotojui jtarus, kad signalizacijos kodai Zinomi pagaliniams asmenims, jie turi apie
tai praneSti progimnazijos tikvedZiui, kuris apie susidariusig situacijg prane¥a saugos tarnybai ir
inicijuoja skuby signalizacijos kody pakeitima.

III SKYRIUS
PROGIMNAZIJOS PASTAT(Q RAKINIMO TVARKA

10. Progimnazijg ar jos patalpas atrakin:i ‘r uZrakinti gali tik §ig teise ir kodus turintys
darbuotojai.

11. Visy Progimnazijos patalpy durys turi biiti numeruotos ir rakinamos.

12. Prie§ jeidamas | progimnazijg, darouctojas, atsakingas uZ pastato atrakinimg ir
signalizacijos i§jungimag, privalo jsitikinti, ar ant dur;, rakinimo mechanizmy néra aiskiy jsilauZimo
i patalpas ar kitokio kity asmeny neteiséto patekimo | pastatg poZymiy. Nustagius tokiy poZymiy
buvima, apie tai yra prane§ama progimnazijos tikyodziui.

13. Raktai turi biiti su patalpos dury nv 1 ar uZragu.

14. Vienas rakty egzempliorius saugoma. ;as Budétoja, budinéiojo poste, su uZradytais
rakty numeriais.



15. Rakty paémimas ir graZinimas registruojamas specialiame Zurnale, kurj pildo budintis
darbuotojas.

16. Rakta paémes darbuotojas pasiraso rakty apskaitos Zurnale.

17. I8sinesti i§ progimnazijos raktus draudZiama.

18. Kiekvienam darbuotojui i§duodama po raktg nuo darbo kabineto.

19. Patalpos negali biiti paliekamos atrakintos, kai jose néra asmens, turingio teis¢ buiti
Siose patalpose.

20. Darbuotojui i8duoto rakto nuo patalpy praradimo, vagystés ar jo netekimo atveju,
darbuotojas nedelsdamas privalo informuoti apie tai asmenj, atsakingg uz rakty saugojima.

21. Darbuotojai negali perduoti rakty nuo patalpy, kitiems asmenims.

IV SKYRIUS
SPECIALIOS PASKIRTIES PATALPU RAKINIMO TVARKA

22. Raktai nuo specialios paskirties patalpy (elektros skydinés, Silumos punkto) saugomi
pas budétoja.

23. | specialios paskirties patalpas (elektros skyding) gali patekti tik leidimus turintys
specialistai arba progimnazijos tikvedys,  Silumos punktg ir kiti progimnazijos darbuotojai. Apie
asmeny atvykimg j progimnazijos specialios paskirties punktus informuojamas fikvedys. Raktus
paéme asmenys registruojami progimnazijos lankytojy registracijos Zurnale. I3eidami i§ specialios
paskirties patalpy, asmenys turi jsitikinti, ar durys tinkamai uZrakintos, ir raktus nuo patalpy palikti
pas progimnazijos budétoja.

24. Raktus nuo minéty patalpy i§sinesti i§ progimnazijos patalpy grieZtai draudZiama.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Uz Taisykliy paZeidima, netinkama jy vykdyma, kuris nulémé ar sudaré salygas,
paSaliniams asmenis patekti j patalpas, Darbuotojai gali biiti traukiami atsakomybén teisés akty

nustatyta tvarka.
26. Sios Taisyklés gali biiti kei¢iamos, papildomos progimnazijos direktoriaus jsakymu.




